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APRESENTACAO

As informagdes contidas neste documento sdo amparadas por
Resolucéo do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina e atos normativos a
ela vinculados e poderdo sofrer alteracdo face as mudancas de legislacdo e
evolugdo tecnoldgica do Tribunal de Contas e unidades gestoras sujeitas a
competéncia desta Corte.

Sempre que ocorrerem mudancas na legislacéo e tecnologia aplicavel,
o Tribunal de Contas fornecera novas versdées dos programas e documentacao,
observando que estes produtos (programas e documentacdo) sdo entregues as
unidades gestoras.

E ilegal copiar os programas e 0s arquivos por ele gerados para outros
fins que ndo o fornecimento de informagbes ao Tribunal de Contas, Casas
Legislativas e a prépria unidade gestora, bem como por modificar por qualquer tipo
de suporte técnico, as linhas de cddigo e estrutura dos arquivos.

OBJETIVO DO SISTEMA:

Fiscalizagdo Integrada de Gestdo, composta de uma familia de
aplicativos altamente integrados e diretamente relacionados a atividade-fim do TCE
de Santa Catarina.

O sistema esté dividido em dois modulos: captura e analise de dados
enviados pelos Entes/Unidades Gestoras.

MODULO CAPTURA DE DADOS

Os dados enviados ao TCE pelos Entes/Unidades Gestoras séo
referentes a:

e Atos Relativos a Pessoal (Plano de Cargo, Concurso, Admisséo,
Aposentadoria, Reforma, transferéncia para reserva, reversdo, Pensoes,
Contratagcbes, Reintegracdo/Readimissdo, Afastamento(disposicdo, licengca) e
Desligamento (Demisédo/Exoneracao);

Planejamento(PPA,LDO e LOA) e Alterag6es Orcamentérias;
Recursos Antecipados;

Execucdo Orcamentéaria e Registros Contabéis;

Licitacdes, Contratos, Convénios e Atos Juridicos Analogos;
Gestéo Fiscal.
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INTRODUGAO

Antes de adentrar na explicacdo especificas das telas que fazem parte do e-
Sfinge - Atos Juridicos, importante explicar a sua forma geral de
funcionamento.

Pode-se dizer que o e-Sfinge — Atos Juridicos esta dividido em dois lotes
referentes ao:

1. Informes > Informagcdes referentes aos responsaveis pelos
procedimentos em que ndo houver comissdo nomeada.

2. Cadastro Basico > Refere-se ao cadastro dos textos juridicos, tais
como, editais de licitagdo, contratos, convénios etc. Os procedimentos
licitatérios, contratos e convénios pressupdem que ja estejam
cadastrados os textos juridicos.

3. Atos Juridicos - Engloba:

3.1 comissao de licitacdo ou pregoeiro
3.2  procedimento licitatorio

3.3 bloqueio orgcamentério

3.4  julgamento de recursos

3.5 contratos

3.6 convénios
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1. INFORMES - Cadastro de Responsavel

Detalhamento de Tela - Esta tela deve ser preenchida com as informacdes
referentes aos responsaveis pelos procedimentos em que ndo houver uma
comissdo nomeada. (ex: ordenadores de despesa, responsavel pela
inexigibilidade e pela dispensa, pregdo sem equipe de apoio, leiloeiros etc.)

£ e-Sfinge - Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestao

ome ; Prefeitura Municipal Codigo de Acesso ; ug  Competéncia ; Jan - Fey/2009 Yersdo ;5,00 e-Sfinge Obras ECQ

|

* o, —
* Nome: ‘ m
* Logradourg ‘ u
Complemento ‘ u
* Bairro ‘ ‘
* Nimero
* Cep, as
Himare da Mabcu ]
* Indicativo de Servidor Efetiva

[ Bww | | [ I | | Wares || @ renove || @) concer | ‘ 4 Fechar |

Alwnicior| (2 & @) 9 5) [ Cobadeent.., | esfingetnid. . |[ Ly e-sfinge - 5... & Trbunel e ... | &) Documentod ... | L) Cilgs09852 | (E) Marset -5t | [« W8 1500
CPF = Do responsavel.

Nome = Do responsavel.

Logradouro = Do responsavel.

Complemento = Informar complemento ao endereco do responsavel (casa,
apartamento etc).

Bairro = Do responsavel.

NUumero - Da residéncia do responsavel.

CEP - Daresidéncia do responsavel.

NUumero da Matricula = Matricula do responsavel junto a unidade, caso
exista.

Indicativo de Servidor Efetivo = Clicar nesta op¢cdo quando se tratar de
servidor efetivo da Administracdo Publica.

Informados os dados, clicar em “Incluir”; apés este procedimento, habilitara
para o cadastro de novos responsaveis, tantos quantos necessarios.
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2. CADASTRO BASICO - Texto Juridico

Detalhamento de tela - Neste momento devem ser cadastrados todos o0s
arquivos considerados como textos juridicos, tais como: editais, contratos e
convénios e seus aditivos atos de dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

£ e-Sfinge - Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestio

lome : Prefeitura Municipal

B cadastro de Texto Juridico

* Natureza | | |t

* Indicador de Texto Original |

* Tipn Texto Juridico | | b
* Nimero da Texta Juridico [ 1

-
* Ementa
-

Data da Lei Autorizadora i i

Mimera da Lei Aukarizadora I:l

~Publici - Arguiva Texdo

‘ ‘ abrir ‘ ‘ | | Abrir |
Data da Publicagda | MNome Arquivo Texto
[ @mewo || Bowdie [ Waweo || @aooe || @conelr || g Fecher |

I () Dados carregados com sucesso
Amiciar| (3 & () ) Ly ] Manual e-Sfinge - Atos 1... | B Esfinge Unidade Gestora | &y e-sfinge - Sistema de... « WY 1647

Natureza - Clicar na lupa correspondente ao campo e escolhar a natureza do
texto juridico; caso ndo conste da lista o texto juridico especifico que deseja
cadastrar, optar por “Outros”.

Indicador de Texto Original - Clicar na opgdo caso 0 texto que esteja
cadastrando seja aquele que corresponde ao publicado na imprensa oficial.
Tipo de Texto Juridico - Clicar na lupa correspondente e escolher a opcéo
gue se adapte ao texto que esta sendo cadastrado; caso ndo conste da lista o
texto juridico especifico, optar por “Outros”.

NUumero do Texto Juridico - Informar o nimero do texto juridico que esta
sendo cadastrado; por exemplo, caso seja edital de licitagdo, inexigibilidade,
dispensa, contrato ou convénio, informar seu nimero.

Ementa - Resumo do texto juridico que esta sendo cadastrado. Por exemplo,
caso se trate de edital de licitagdo, inexigibilidade, dispensa, contrato ou
convénio, refere-se ao objeto dos referidos instrumentos.
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Data da Lei Autorizadora - Este campo deve ser preenchido quando a
realizagédo de determinado ato depender de autorizagao legislativa. Serve como
exemplo o inciso | do artigo 17 da Lei 8.666/93 que obriga que dependera de
autorizagéo legislativa a licitagdo para a alienacdo de bens imoveis.

Numero da Lei Autorizadora -> Deve ser informado o numero da lei

mencionada no item acima.

Cadastradas estas informagfes, necessario clicar no botédo “Incluir”. Apds este
procedimento estaréo habilitadas para preenchimento as telas de “Publicidade”
e “Arquivo Texto” a seguir demonstradas.

[e)]
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2. CADASTRO BASICO - Texto Juridico — Publicidade

Detalhnamento de tela > Nesta tela devem ser informadas as publicacbes
realizadas para o texto juridico. Neste aspecto, importante destacar o conceito
de imprensa oficial dado pela Lei 8.666/93, bem como os veiculos de
comunicacao onde devem ser publicados os atos.

30 Integrada de Gestdo

sistema de Fiscalizagao Integrada

Tribunal de Contas de Santa Catarima

ome ; Prefeitura Municipal

E Cadastro de Publicidade 377

e-Sfinge Obras  ECO

i 1)

Cédign de Acesso i ug  Competéncia : Jan - Few/2009 Yersdo : 5.00

* Ndmero do Texto Juridico |‘-'e=!

“Nimerc Sequenci .
* Data de Publicagio | @ @
* Tipn do melo de Comunicacso | | @ @
Name da Veicula de Comunicagdo | m
* Indicativo de Reabertura do Prazo [ |
Wioe || B || Wora || @ eevoer || @concolsr || g Fecher |

Himniciar| (3 @ ) (5 9 5] Manual e-Sfinga - ato... | [ Esfinge Unidads Gestora|[ &, e-Sfinge - sistema ... @ Tribunal de Contas de. . | [ C\E-SfingeiTce-1RL.. | [« 88 17:30

Numero Sequencial = Em diversos momentos no sistema e-Sfinge estara
presente o niumero sequencial. A cada publicacdo devera ser dado um ndamero
sequencial diferente. Por exemplo, no caso de existéncia de 3 (trés)
publicacdes, serdo incluidos os nimeros 1, 2 e 3, a cada registro efetuado.
Data de Publicagdo - Este dado refere-se a data da veiculagédo. Por exemplo,
data de circulagdo do jornal, dia de publicagdo no mural oficial etc.

Tipo de meio de Comunicac¢ao - Clicar na lupa e escolher o tipo de meio de
comunicacao referente a publicacdo que esta sendo cadastrada.

Nome do Veiculo de Comunicacdo -> Informar o nome do veiculo de
comunicagao.

Indicativo de Reabertura do Prazo - Clicar na opgéo, somente, quando for o
caso de edital que foi alterado e sua alteragédo exigia a reabertura do prazo
para a apresentacdo das propostas, nos termos do 84° do art. 21 da Lei
8.666/93.
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Informados os dados, clicar em “Incluir’; apds este procedimento, habilitar4
para o cadastro de novas publicacdes, tantas quantas necessarias.
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2. CADASTRO BASICO — Texto Juridico — Arquivo Texto

Detalhamento de tela - Nesta tela deve ser incluido o arquivo nos formatos *.txt,
*rtf, *.doc, *.htm, *.html ou *.pdf. Para que sejam incluidos os arquivos nesta tela, é
necessario que 0s mesmos ja estejam salvos na pasta do e-Sfinge localizada em
“c:\e-sfinge\XXX\textos”, em que XXX refere-se ao nome dado a pasta pela prépria
unidade.

£ e-Sfinge - Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

Tribunal de Contas de Santa Catarima

ome ; Prefeitura Municipal Cédigo de Acesso i ug  Competéncia ; Jan - Few/2009 Yersdo:5.00  e-Sfinge Obras ECO

E Cadastro de Arquivo Texko s

* Mimero do Texto Juridico ifma |

* Mome do Arguivo Texto m Pracurar
* Matureza do Arguivo Texko | @
| B Hova | | [} Incluir ‘ | BF alerar | | W Remover | ‘ @ Cancelar ‘ | 4 Fechar |

Himniciar| (3 @ @) (5 9 5] Manual e-sfinga - ato... | [ Esfinge Unidads Gestora|[ &, e-sfinge - sistema ... @ Tribunal de Contas de. . | [ C:\E-SfingeiTcE-1RL.. | [« B8 1745

Namero de Texto Juridico - Esta informacéo é preenchida automaticamente.
Nome do Arquivo Texto - Clicar em procurar; serd aberta automaticamente
a pasta localizada em “c:\e-sfinge\XXX\textos”, onde poder&o ser pesquisados
0s arquivos a serem incluidos.

Natureza do Arquivo Texto - Clicar na lupa e escolher dentre as opgdes de
arquivo texto aquela que estiver sendo cadastrada; caso ndo conste da lista o
texto juridico especifico, optar por “Outros”.

Informados os dados, clicar em “Incluir’; apds este procedimento, habilitard
para o cadastro de novos arquivo texto, tantos quantos necessarios.

1©
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3.1. ATOS JURIDICOS — Comisséo de Licitag&do

Detalhamento de tela - O cadastro da Comisséo de Licitacdo ou da Equipe
de Apoio divide-se em duas telas: a de comissdes ou equipes, que se trata de
tela em que serdo colocadas informacdes gerais; e a de membros, onde seréo
cadastradas as informacdes dos membros da comissdo de licitagdo ou da
equipe de apoio. O cadastramento de membros somente sera possivel apos o
registro das informagdes gerais da comissdo de licitacdo ou da equipe de
apoio, momento em que estara habilitado o botdo “abrir” a direita da tela.

4 e-sSfinge - Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestan

sistema de Fiscalizacio Integrada de Gestao

jome ; Prefeitura Municipal Cénign de Acesso : g Competéncia : Jan - Fev(2009 Verso: 5.00 e-Sfinge Obras ECO
B atos auridicos - Comissén de Lickagso ou Equipe de Apoin 75 s e
Comisstes ou Equip 1
— e =]
Data Designago Data Fim Prazo Designago | Home do Membro Ind. Presidéncia

03012005 F1{12/2005

02042006 3112/2006

02{02{2007 31/12/2007

22012007 31/12/2007

02{01j2008 31/12/2008

02012008 31/12/2008

I (B Dados catregados com sucesso

Himniciar| (3 @ G (5 9 5] Manual e-sfinga - ato... | [E Esfinge Unidads Gestora|[ &, e-Sfinge - sistema ... @ Tribunal de Contas de. . | [ C\E-SfingeiTcE-1RL.. | [« 88 13:07
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3.1. ATOS JURIDICOS - Comisséo de Licitacdo — Cadastro de
Comisséo de Licitacdo ou Equipe de Apoio

Detalhamento de tela - Nesta tela, conforme dito anteriormente, devem ser
dadas as informacgdes gerais da comissao de licitacdo ou da equipe de apoio.

£ e-Sfinge - Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

Tribunal de Contas de Santa Catarima

ﬁl:é-% e—5¢ 1[\ / ﬂge sistema de Fiscalizagao Integrada de Gestao
A=
Ty

ome ; Prefeitura Municipal

Cédigo de Acessa : ug  Competéncia : Jan - Few/2009 Yersdo: 5.00 e-Sfinge Obras FCO
E Cadastra de Comiss&a de Licikacso ou Equipe de Apoio 33 S
* Data Designacdo da Comissdo, - i
do Preqoeiro ou da Equipe de Apoin |
* Namera Sequencial :l
* Tipo de Comiss&o ou Equipe de Apoio ‘ i ‘ @
Dxata Fim Prazo de Yigéncia ‘ i i
* DescrigAn da Finalidads =
3
Buee || Do || W || @ eerover || @ cncdar || g rscher |

B imniciar| (3 @ () (5 9 5] Manual e-sfinga - ato... | [ Esfinge Unidads Gestora|[ &, e-Sfinge - sistema ... (@ Tribunal de Contas de. . | [ C\E-SfingeiTce-1RL.. | [« 88 13:16

Data Designacdo da Comissédo, do Pregoeiro ou da Equipe de Apoio -
Deve ser informado o dia em que houve a assinatura da designagcédo da
comissédo, do pregoeiro e da equipe de apoio. E a data que esta disposta na
portaria ou ato equivalente que designa as referidas pessoas.

NUumero Sequencial > Assim como ocorre no caso das publicacbes,
anteriormente explicadas, o nUmero sequencial deve demonstrar a quantidade
de comissfes ou equipes de apoio que estdo sendo cadastradas. A primeira
comissao/equipe de apoio cadastrada deve ser atribuido o numero 1; a
segunda, o nimero 2 e assim por diante.

Tipo de Comisséo ou Equipe de Apoio - Clicar na lupa e escolher o tipo de
comissao ou equipe de apoio que se refira aos dados cadastrados — comisséo
permanente, comissao especial ou equipe de apoio.

Data Fim Prazo de Vigéncia - Caso se trate de designacdo por tempo
determinado, é necessério informar a data do fim da vigéncia.

Descricdo da Finalidade - Necessério informar a finalidade para a qual foi
constituida a comissédo ou equipe de apoio.
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Informados os dados gerais da comisséo de licitagao, clicar em “Incluir”; apés
este procedimento, habilitar para o cadastro dos membros da comisséo ou da

equipe de apoio.
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3.1. ATOS JURIDICOS - Comisséo de Licitacdo — Cadastro de
Membros da Comisséo de Licitacdo ou Equipe de Apoio

Detalhamento de tela = Nesta tela, devem ser informados os membros da
comissao, da equipe de apoio e 0 pregoeiro.

£ e-Sfinge - Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

ﬁl:!% e-3. 1[\ / ﬂge sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestio
=
NNy

" Trunalde Contas de Sana Cataries

ome ; Prefeitura Municipal Cédigo de Acesso i ug  Competéncia : Jan - Few/2009 Yersdo:5.00  e-Sfinge Obras ECO

E Cadastro de Membro da Comisséio de Licitacsio ou Equipe de Apoin &

i e A e :
Data Diesignag o da Comisso, [ogonzo0s || @ W *tim Seq.dacomissis | 1

do Pregaeiro ou da Equipe de Apoio

e e | * Diata de Inicio da Designagdo | 1| @f|

* Nome do Membra | =

hdmero do Ato de Designagio

* Indicativo Presidéncia gm0 NS |
. | [ Incluir ‘ B aberar | | W Remover | ‘ @ Cancelar ‘ | i Fechar |
“ (B Dados catregados com sucesso
Himiciar| (3 @ &) 9 3 B esfinge Unidade Gestora || &, e-sfinge - Sistema de... ) Cii4503552 | 551) Manual e-Sfinge - atos ... | [« Wl 1351

Data da Designacao da Comissao, do Pregoeiro ou da Equipe de Apoio =
Esta informagéo é preenchida automaticamente do cadastramento da comissao
ou equipe de apoio, na tela anteriormente explicada.

NUumero Sequencial da Comissao > Esta informagcao também é preenchida
automaticamente do cadastramento da comissdo de licitagdo, na tela
anteriormente explicada.

CPF do Membro - Deve ser informado o nimero do CPF do membro da
comissdo, da equipe de apoio ou do pregoeiro. Ressalta-se que 0 sistema
somente aceitara CPFs validos.

Data de Inicio da Designacdo - Esta informacdo normalmente coincide com
a data da designacdo da comissdo ou equipe, ja informada acima. No caso de
ser diferente, por exemplo, na hipétese de membro designado para substituir
um outro que esta se retirando da comissdo ou da equipe de apoio deve ser
informada a nova data.

Nome do Membro - Deve ser informado o0 nome do membro da comisséo, da
equipe de apoio ou do pregoeiro.
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Numero do Ato de Designacdo - Refere-se ao numero do ato que designou

0s membros da comissao ou da equipe de apoio
Indicativo da presidéncia - Deve ser clicado no “sim” quando se tratar de

presidente da comissao de licitacdo e pregoeiro. Clica-se no “ndo” quando se
tratar de simples membro da comisséo de licitagdo ou da equipe de apoio do

pregoeiro.
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3.2. ATOS JURIDICOS - Procedimento Licitatério

Detalhamento de tela - O cadastro do procedimento licitatério divide-se em
quatro telas: a de procedimento licitatério propriamente dito; de itens da
licitagéo; de participantes da licitagcéo; e de cotagbes. Em primeiro lugar, devem
ser cadastradas as informacgdes relativas ao quadro de procedimento licitatério;
apds esse cadastro, estardo habilitadas para cadastro as telas de itens da
licitacdo e participantes da licitacdo. Apds o cadastramento das duas Ultimas
telas mencionadas, é possivel o cadastramento das cotacdes.

inge - Sistema de Fiscalizacio Integrada de Gestao

sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestao

refeitura Municipal

|. [ atos Juridicos - Procedimenta Lidtatéri

-Procedirentos Licitatdrio rltens da Licitagdo

“ | | abrir | abiir
Procedimenta Licitakdrio | Descricdn Objeta Licitatdrio ‘ Miamera Tkem Descricso Item Licikacso
Si2005 PREZTACAD DE SERVICO MEDICA E AUDITORIA DE IA... |&
62005 MEO D EDERA E PECAS PARA SUBSTITUICAD NOS VET. ..
712005 MATERIAL DE EXPEDIENTE E MATERIAL DE PAPELERIA ...
82005 AQUISICHO DE 420 HORAS DE CAMINREO-PIPA, PARA. ..
92005 COMSISTE M4 QUTORGA DE PERMISSAO PARA EXPLOR...
1042005 PEGAS E SERVICOS PARA RECUPERACAD DOS CACAM. .
11/2005 AQUISICAO DE MATERIALS E MAQ DE OBRA PARAREL. .
1z/z005 SERVICO DE COLETA, TRANSPORTE E DEFOSICAODE ...
14/2005 PRESTACAD DE SERVICOS DE ASSESSORIA TECMICA ...
15/2005 AQUISICAO DE GEMEROS ALIMENTICIONS PARA MERERN, .,
16/2005 AQUISICAO DE SEMEN PARA REBANHC BOVING NG M.,
17/2005 AQUISICAO DE SEMENTES PARA O PROGRAMA DE FAS. . [+
-Paticipantes da Licitagéo ~Cotagies
r
| Abri | abri
CIC Participante Nome do Participante Qtdade Ttem walor Tokal Cotada Indicativo Resultado

Fimiciar| (3 @ & 9 3 [ Esfinge Unidads Gestora [ &; e Sfinge - sistema .. (L7 Ci\4509552 | 551) Manual e-Sfinge - Ato... | () Caixa de entrads - 0. | [« 88 14:06
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3.2. ATOS JURIDICOS - Procedimento Licitatério — Cadastro de
Procedimento Licitatorio

Detalhamento de tela &> Nesta tela seréo cadastradas as informac¢des gerais
do procedimento licitatério.

£ e-Sfinge - Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestio

ome : Prefeitura Municipal Cédigo de Acesso : ug  Competéncia @ Jan - Few/2009 Yers3o:5.00 e-Sfinge Obras ECO
E Zadastro de Procedimenta Licitatdrio - Competéndia: 01/2009
-
* Procedimento Licitatdrio | | &
* Modlidads I |
Mimero do Edital
Indicativo de &mbito Internacional  [[] Indicativo de Registro de prego [ |
* Tipo Licitagdo | | @
Tipo da Cotagio | | |
* Tipo do Objeto da Lickagdo | |
* Descrigdo do Objeta da Licikacso E
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Procedimento Licitatorio - Clicar na lupa e escolher o edital ou justificativa
de dispensa ou inexigibilidade que se pretende cadastrar. Aparecerédo apenas
os textos juridicos que ja foram previamente cadastradas na tela chamada
“Cadastro Basico” ja explicada no item 2 deste manual.

Modalidade -> Clicar na lupa e escolher a modalidade de licitagcdo
(concorréncia, tomada de precos, convite, leildo, concurso ou pregao) ou a
forma de contratagcdo direta (dispensa ou inexigibilidade).

NUumero do Edital & Informar o nimero do edital de licitacdo ou do ato de
dispensa ou inexigibilidade.

Indicativo de Ambito Internacional - Clicar nesta op¢do no caso de
licitagOes internacionais, conforme art. 42 da Lei 8.666/93.
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Indicativo de Registro de Pregos - Deve ser clicado quando se tratar de
licitacdo nas modalidades de concorréncia ou pregdo para registro de pregos,
conforme art. 15, Il, da Lei 8.666/93, e art. 11 da Lei 10.520/02.

Tipo Licitacdo - Clicar na lupa e escolher dentre as opg¢des aquela que se
adapte a licitacdo que estd sendo cadastrada: menor preco, melhor técnica,
técnica e preco, maior lance ou oferta.

Tipo de Cotagéo —> Clicar na lupa e escolher dentre as opgbes a que se
adapte a licitagdo cadastrada (por item, por lote ou prego global).

Tipo do Objeto da Licitagdo - Clicar na lupa e escolher dentre as opgdes a
que se adapte a licitagdo cadastrada (materiais e servi¢os, obras e servicos de
engenharia, concessodes e permissdes e alienacdes).

Descricdo do Objeto da Licitagcdo -> Informar sinteticamente o objeto da
licitacdo, uma vez que os itens especificos da licitacdo serdo cadastrados
posteriormente.

Valor Total Previsto = Informar o valor estimado para a futura contratagéo,
nos termos do inciso Il do 82° do art. 7° e inciso Il do 82° do art. 40 da Lei
8.666/93.

Data Planilha de Custos - Informar a data da elaboragdo da planilha de
custos referida no item acima.

Valor Garantia da Proposta - Caso haja exigéncia no edital de apresentagao
de garantia da proposta, nos termos do art. 31, lll, da Lei 8.666/93, deve ser
informado este valor ao sistema.

Responséavel Juridico = Informar o nome do assessor juridico responsavel
pelos pareceres dos procedimentos licitatérios ou de dispensa ou de
inexigibilidade.

Data Aprovacdo da Assessoria Juridica = Informar a data do parecer
mencionado no item anterior.

Data de Abertura do Certame - Informar a data de abertura.

Data Limite da Entrega da Proposta - Informar a data em que se encerra a
entrega das propostas.

Data Homologacdo - Informar a data da homologagédo do procedimento
licitatério ou da ratificagdo dos procedimentos de dispensa ou inexigibilidade de
licitagéo pela autoridade superior.

NUumero Comissdo -> Clicar na lupa e escolher a comissao ou equipe de
apoio responsavel pela realizagdo do procedimento licitatério, caso se trate de
licitagdo que implique na existéncia de comissdo ou pregoeiro e equipe de
apoio, uma vez que existem procedimentos que ndo fazem esta exigéncia. Por
exemplo, no caso de leildo, convite (art. 51, 81°, da Lei 8.666/93), dispensa e
inexigibilidade.

CPF do Responsével - Clicar na lupa e capturar o responsavel nos casos em
que ndo exitir comissdo ou equipe de apoio: Os responsaveis devem estar
cadastrados na janela “INFORMES — Cadastro de Responsavel”.( ver fls. 04,
deste manual)
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Data Homologacdo do Pregoeiro - Refere-se ao ambito estadual, em que
existe a exigéncia de que o servidor capacitado para atuar como pregoeiro
tenha seu nome homologado pelo Secretario de Estado da Administracdo e
que tal ato seja publicado no Diéario Oficial do Estado, nos termos do 83° do art.
do Anexo | do Decreto Estadual 4.777/2006.

Convidados > Esta area somente sera habilitada para cadastro, no caso de
licitagdo na modalidade convite. Deverdo ser cadastrados os licitantes
convidades a participarem da licitagdo, nos termos do 83° do art. 22 da Lei
8.666/93.

Segue, abaixo tabela que informa quais informag6es s@o obrigatérias e quais
séo opcionais de acordo com a modalidade de licitagao:

Campo Concorréncia, Convite Dispensa/ Pregéo Leildo Concurso
Tomada Preco Inexigibilidade

Procedimento Licitatério Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat.
Numero do Edital Obrigat. Obrigat. Opcional Obrigat. Obrigat. Obrigat.
Tipo de Cotacdo (T-14) Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat.

Numero Seq. Comissdo Obrigat. Opcional Opcional Opcional Opcional Obrigat.
Data da Design. Comissdo Obrigat. Opcional Opcional Opcional Opcional Obrigat.
Tipo de Objeto (T-33) Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat.
Tipo de Licitacdo (T-49) Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat.
Data Lim. Entrega Proposta Obrigat. Obrigat. Opcional Obrigat. Obrigat. Obrigat.
Nome Responsavel Juridico Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat.
Data Aprovacao Juridica Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat.
Descrigdo do Objeto Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat.
Valor Total Previsto Obrigat. Obrigat. Opcional Obrigat. Obrigat. Obrigat.
Data Abertura Certame Obrigat. Obrigat. Opcional Obrigat. Obrigat. Obrigat.
Data Planilha de Custo Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat.
Data da Homologacéo Proc. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat.
Valor Garantia Proposta Opcional Opcional Opcional Opcional Opcional
NUmero do CPF Respons Opcional Opcional Obrigat. Obrigat.

Data Homolog. Pregoeiro Opcional

Indicativo Registro Precos Obrigat (CC). Obrigat.

Indicativo Ambito Internac. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat. Obrigat.
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3.2. ATOS JURIDICOS - Procedimento Licitatério — Cadastro de
Item da Licitacéo

Detalhnamento de tela > Nesta tela serdo cadastradas as informagdes dos
itens licitados.

£ e-Sfinge - Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo
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Processo Licitatério - Esta informagdo é preenchida automaticamente do
cadastramento do processo licitatorio, na tela anteriormente explicada.

NUumero Sequencial do Item - Assim como ocorre no caso das publicacdes,
anteriormente explicadas, o numero sequencial deve demonstrar a quantidade
de itens que estdo sendo cadastrados. Ao primeiro item cadastrado deve ser
atribuido o nimero 1; ao segundo, o niUmero 2 e assim por diante.

Descricao do Item > Descrever o item que esta sendo licitado.

Quantidade Solicitada - Informar a quantidade licitada do item.

Descricdo Unidade de Medida - Informar a unidade de medida do item
licitado, por exemplo: centimetros, quilos, litros etc.

Data de Adjudicacao - Informar a data de adjudicacao do item licitado.
NUumero do Lote - Caso a licitagdo seja realizada por lote, informar o nimero
do lote.

Informados os dados, clicar em “Incluir’; apds este procedimento, habilitard
para o cadastro de novos itens, tantos quantos necessarios.
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3.2. ATOS JURIDICOS - Procedimento Licitatério — Cadastro de
Participante da Licitacdo

Detalhnamento de tela > Nesta tela serdo cadastradas as informagdes dos
participantes da licitag&o.

£ e-Sfinge - Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

Tribunal de Contas de Santa Catarima
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E Cadastro de Participante da Lidtagdo 230
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Processo Licitatério - Esta informagdo é preenchida automaticamente do
cadastramento do processo licitatorio, na tela anteriormente explicada.

Tipo Pessoa - Clicar na lupa e escolher o tipo de pessoa: fisica, juridica,
identificacdo de empresas internacionais ou pessoa fisica estrangeira.

CPF ou CNPJ - Deve ser informado CPF ou CNPJ valido do licitante.

Tipo de Participacdo -> Informar o tipo de participagdo: individual ou
consorcio (art. 33 da Lei 8.666/93).

Nome Participante = Informar o nome do participante da licitagéo.

CNPJ do lider do Consoércio = No caso de existéncia de licitante sob a forma
de consoércio, informar o nimero do CNPJ da empresa lider.

Data Validade da Proposta - Informar da data de validade da proposta do
licitante.

Preenchidas estas informacdes, necessério clicar no botéo “Incluir”. Apds este
procedimento estardo habilitadas para preenchimento as telas de “Certiddes” e
“Registro Cadastral’ a seguir demonstradas.
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3.2. ATOS JURIDICOS - Procedimento Licitatorio — Cadastro de
Participante da Licitagdo — Cadastro de Certiddo de
Participante de Licitacdo

Detalhnamento de tela > Nesta tela serdo cadastradas as certiddes exigidas
no edital de licitagcdo e necessarias para a habilitagéo.

4. e-sfinge - Sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestao

istema de Fiscalizagao Integra
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Processo Licitatério - Esta informacdo é preenchida automaticamente do
cadastramento do processo licitatoério.

Participante > Esta informacdo é preenchida automaticamente do
cadastramento de licitantes.

Tipo de Certiddo -> Clicar na lupa e escolhar o tipo de certiddo que se
pretende cadastrar (INSS, FGTS etc).

NUumero de Certidao - Informar o nimero da certidao.

Data de Emissao da Certiddo - Informar a data de emissao da certidao.

Data de Validade da Certiddo - Informa a data de validade da certidao.

Informados os dados, clicar em “Incluir’; apds este procedimento, habilitard
para o cadastro de novas certiddes, tantas quantas necessarias.
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3.2. ATOS JURIDICOS - Procedimento Licitatorio — Cadastro de
Participante da Licitagdo — Cadastro de Registro Cadastral

Detalhamento de tela &> Nesta tela serdo cadastradas as informac¢des acerca
do registro cadastral utilizado para habilitagcdo em licitagdo, quando solicitado e
for apresentado

£ e-Sfinge - Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

Sistema de Fiscalizacao Integr
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Processo Licitatério - Esta informagdo é preenchida automaticamente do
cadastramento do processo licitatério.

Participante > Esta informacdo é preenchida automaticamente do
cadastramento de licitantes.

Nome do Orgdo Emissor = Informar o nome do 6rgédo responséavel pela
emissdo do certificado de registro cadastral. Quando o proprio 6rgao emitir,
sera informado seu proprio nome; quando o 6rgdo valer-se de cadastro de
outrem, este nome devera ser informado.

NUumero do Cadastro - Informar o nimero que representa o certificado de
registro cadastral.

Data de Cadastro - Informar a data de realizagéo do registro cadastral.

Data de Validade - Informar a data de validade do certificado de registro
cadastral.
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Informados os dados, clicar em “Incluir”; apds este procedimento, habilitard
para o cadastro de novos certificados de registro cadastral, tantos quantos

necessarios.
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3.2. ATOS JURIDICOS - Procedimento Licitatorio — Cotacdes

Detalhamento de tela &> Nesta tela serdo cadastradas as informac¢des acerca
das propostas apresentadas pelos licitantes. Antes da apresentacéo
propriamente dita desta tela, necessario informar que o seu preenchimento
segue 0 seguinte procedimento: apos terem sido cadastradas as telas de
procedimento licitatdrio, participante e item de licitacdo; para a habilitagdo do
cadastramento da cotacdo, € necessario que que seja selecionado o
procedimento licitatério, o partipante da licitacdo e o item da licitacdo. Ressalta-
se que para o cadastramento de outras propostas em relagdo ao mesmo item,
necessario retornar a pagina principal de cadastro de licitagcbes e escolher
outro participante da licitagao.

4 e-sSfinge - Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestan
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Processo Licitatério - Esta informagdo é preenchida automaticamente do
cadastramento do processo licitatério.

Participante > Esta informacdo é preenchida automaticamente do
cadastramento de licitantes.

Item da Licitacdo -> Esta informacdo é preenchida automaticamente do
cadastramento de itens licitados.

Quantidade Item Cotado - Informar a quantidade de itens cotados pela
licitante.

Valor Total Cotado do Item - Informar o valor total do item cotado.
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Namero de Ordem de Classificagdo - Informar a ordem de classificacdo da

licitante no que se refere ao item que esta sendo cadastrado.
Indicativo de Resultado - Informar se o item que esta sendo cadastrado foi o

vencedor da licitag&o.
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3.3. ATOS JURIDICOS - Bloqueio Orgamentario

Detalhamento de tela - O cadastro do bloqueio orcamentério divide-se em
duas telas: a de procedimento licitatorio, que aparecera automaticamente de
acordo com os procedimentos cadastrados previamente; e de bloqueio
orgcamentario propriamente dito.

4. e-sfinge - Sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestao
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3.3. ATOS JURIDICOS - Bloqueio Orgamentario — Cadastro de
Bloqueio Orgcamentéario

Detalhamento de tela - Nesta tela deve ser informada a indicag&o do recurso
préprio para a despesa com a futura contratacdo nos termos do caput do art.
38 da Lei 8.666/93..

4. e-sfinge - Sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestao

sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestao
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* Grup, Destinagdo Recursos | | @
* Espec. Destinacies Recursos | | @
* Detalhamento Destinacdo Recursos | | @
* Cateq, Econdmica Desp. | | @
* Grupao Matureza | | @I
* Modalidade Aplicacio | |
* Elemento Despesa | | @ @
* Data o Eloqusin *yaorBogueado | |
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Processo Licitatério - Esta informacdo é preenchida automaticamente do
cadastramento do processo licitatério.

NUumero Sequencial > Assim como ocorre no caso das publicacbes,
anteriormente explicadas, o nUmero sequencial deve demonstrar a quantidade
de bloqueios orgcamentéarios que estdo sendo cadastrados. Ao primeiro bloqueio
cadastrado deve ser atribuido o numero 1; ao segundo, o nimero 2 e assim por
diante.

As demais informacdes devem ser preenchidas por meio das informacdes
disponiveis nas respectivas lupas.

Informados os dados, clicar em “Incluir”; apés este procedimento, habilitara
para o cadastro de novos bloqueios orcamentarios, tantos quantos
necessarios.



ﬂﬁ TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL DIRETORIA DE CONTROLE DE LICITAGCOES E CONTRATAGCOES

DE CONTAS
DE SANTA
CATARINA

3.4. ATOS JURIDICOS - Julgamento de Recursos

Detalhamento de tela - O cadastro do julgamento de recursos divide-se em
duas telas: a de procedimento licitatério, que aparecera automaticamente de
acordo com os procedimentos cadastrados previamente; e de julgamento de
recursos propriamente dito.

4. e-sfinge - Sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestao
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E Atos Juridicos -- Julgamento de Recursos 35
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3.4. ATOS JURIDICOS - Julgamento de Recursos — Cadastro de
Julgamento de Recursos

Detalhamento de tela - Nesta tela deve ser informada a data da interposicao
do recurso e a de seu julgamento.

£ e-Sfinge - Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestao

ome ; Prefeitura Municipal Cédigo de Acesso i ug  Competéncia : Jan - Few/2009 Yersdo:5.00  e-Sfinge Obras ECO

3]

E Cadastro de Julgamento de Recursos 5

* Processo Licikatdrio |24

* Data da Interposic&o | |
*# Data do Julgamento do Recurso ! }

| I Hovo | | [ Incluir ‘ | P alterar | | W Remover | ‘ @ Cancelar ‘ | 4 Fechar |
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Processo Licitatorio - Esta informacdo é preenchida automaticamente do
cadastramento do processo licitatério.

Data de Interposi¢cdo - Informar a data da interposicéo do recurso.

Data de Julgamento do Recurso -> Informar a data de julgamento do
recurso.

Informados os dados, clicar em “Incluir”; apés este procedimento, habilitara
para o cadastro de recursos, tantos quantos necessarios.
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3.5. ATOS JURIDICOS - Contratos

Detalhamento de tela - O cadastro do contrato divide-se em duas telas: a de
contratos propriamente ditos; e de certiddes dos contratados. Em primeiro
lugar, devem ser cadastradas as informacdes relativas ao contrato; apés esse
cadastro, estara habilitada para cadastro a tela de certiddes dos contratados.

4. e-sfinge - Sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestao

sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestao

ome ; Prefeitura Municipal

Cédigo de Acesso i ug  Competéncia : Jan - Few/2009 Yersdo:5.00  e-Sfinge Obras ECO

i 1)

E Atos Juridicos -- Contrato 3

Contrata: Certidties de Contratados |
Oz | oo |
Mimera do Contrato ‘ Descricio do Objeto ‘ Nimero da Certiddo Tipo de Certiddo ‘
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3.5. ATOS JURIDICOS - Contratos — Cadastro de Contrato

Detalhamento de tela - Nesta tela devem ser cadastradas as informagdes
referentes aos contratos firmados pela unidade gestora.

sistema de Fiscalizagao Integrada de Gestao

e-Sfinge Obras  ECO

# B

ome ; Prefeitura Municipal Cédign de Acesso i ug  Competéncia : Jan - Few/2009 Yersdo : 5.00

E Cadastro de Contrato

* Nomero do Contrato | | T,
Contrato Superior [ |
Processo Lickaterio | ]
* Descricio do Objeta -
-
* Mome do Respons, Juridico | U
* Morne do Contratada | D
* Tipo Pessoa Contratado [ |
* Data da Assinatura | (O] * Dats Yencimenta [
Niim. Autorizaggo Grgdo Estadual | Data Autorizagso Grgdo Estadual | ENE]
Ndmero{s) dofs) Empenhafs) | | = ‘
I |
‘ Incluir Texta d. .. ‘ | B Hova | | [} Incluir ‘ | BF alerar | | W Remover | ‘ @ Cancelar ‘ | 4 Fechar |
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Numero do Contrato > Clicar na lupa e escolher o contrato que pretende
cadastrar. Devem ser cadastrados tantos os contratos, como os aditivos de
contratos. Aparecerdo apenas o0s textos juridicos que ja foram previamente
cadastrados na tela chamada “Cadastro Basico” j& explicada no item 2 deste
manual.

Contrato Superior > Esta informacéo deve ser cadastrada quando estiver
sendo informado o aditivo a contratos. Isso porque o sistema pressupde que ja
houve o cadastramento do contrato que deu origem ao aditivo. Clicar na lupa e
escolher dentre os contratos ja cadastrados aquela a que se refere o aditivo
que esta sendo informado.

Processo Licitatério - Clicar na lupa e escolher dentre os procedimentos
previamente cadastrados aquele a que se refere o contrato ou aditivo que esta
sendo informado.

Descricdo do Objeto - Descrever de forma sucinta o objeto da contratagao.
Nome do Responsavel Juridico - Informar o nome do assessor juridico

responsavel pelo contrato ou aditivo.



m m TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA
TRIBUNAL DIRETORIA DE CONTROLE DE LICITACOES E CONTRATACOES

DE CONTAS
DE SANTA
CATARINA

Nome do Contratado - Informar o nome da pessoa juridica, fisica ou
consércio que esta sendo contratado.

Tipo Pessoa Contratado - Clica na lupa e escolher dentre as opg¢des aquela
gue se adapta ao tipo de contratado.

CGC/CPF Contratado -> Informar o numero do CPF ou do CNPJ do
contratado.

Data da Assinatura - Informar a data de assinatura do contrato.

Data Vencimento - Informar a data de vencimento do contrato.

Valor Contrato - Informar o valor contratado.

Valor Garantia Execugdo - Informar o valor de garantia da execugdo do
contrato, caso exista, nos termos do art. 56 da Lei 8.666/93.

Numero Autorizacdo Orgédo Estadual - Trata-se do numero do ato que
delegou competéncia para aquele que ndo a possui, para assinar o contrato.
Data Autorizacdo Orgdo Estadual - Data em que ocorreu a assinatura do
ato delegando competéncia.

Namero(s) do(s) Empenho(s) = Informar o ndmero do empenho global do
contrato cadastrado. Caso exista mais de um empenho, informar o nimero de
cada separado por virgulas.
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3.5. ATOS JURIDICOS - Contratos — Cadastro de Certiddao de
Contratado

Detalhamento de tela > Nesta tela serdo cadastradas as certiddes do
participante para a comprovacao da exigéncia do art. 55, XIlll, da Lei 8.666/93.

£ e-Sfinge - Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

Tribunal de Contas de Santa Catarima

jome : Prefeitura Municipal Cédigo de Acessa  ug  Competéncia : Jan - Few/2009 Yersdo: 5.00 e-Sfinge Obras ECO
E Cadastro de Certidgo do Contratado

* Niimero do Contrata | 1234 |

* Tipo Certiddo [ | i
* Numero da Certidéo
* Data da Emissio | |
* Data de Yalidads | I = | &
| i Hieveo | | [ Incluir ‘ | BF alerar | | W Remover | ‘ @ Cancelar ‘ | 4 Fechar |
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Numero do Contrato - Esta informacdo € preenchida automaticamente do
cadastramento do contrato ou do aditivo ao contrato.

Tipo de Certiddo -> Clicar na lupa e escolhar o tipo de certiddo que se
pretende cadastrar.

Numero de Certiddo = Informar o nimero da certidao.

Data de Emissao da Certiddo = Informar a data de emissao da certidao.

Data de Validade da Certiddo = Informa a data de validade da certidao.

Informados os dados, clicar em “Incluir”; apés este procedimento, habilitara
para o cadastro de novas certiddes, tantas quantas necessarias.



ﬂﬁ TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL DIRETORIA DE CONTROLE DE LICITAGCOES E CONTRATAGCOES

DE CONTAS
DE SANTA
CATARINA

3.6. ATOS JURIDICOS — Convénio

Detalhamento de tela - O cadastro do convénio divide-se em trés telas: a de
convénios propriamente ditos; a de participantes do convénio e de certiddes
dos conveniados. Em primeiro lugar, devem ser cadastradas as informagdes
relativas ao convénio; apos esse cadastro, estara habilitada para cadastro a
tela de participantes do convénio; e, apds, a de cadastro de certidbes dos
conveniados.

4. e-sfinge - Sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestao

sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestao

ome ; Prefeitura Municipal Cédigo de Acesso i ug  Competéncia : Jan - Few/2009 Yersdo:5.00  e-Sfinge Obras ECO

|. E Atos Juridicos -- Convénio £ 2 |
Convénio -Partici de Carwénio [
L ] =T | Bt
Mimero do Comvénio § Adtivel Data Assinatura alor Convénio ] CHPI Participante | Mome Participante ]

~Certiddes de Conveniado:
|

Abrir

Ndmero Certiddo Data Emissdo Data Validade
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3.6. ATOS JURIDICOS - Convénio — Cadastro de Convénios

Detalhamento de tela - Nesta tela devem ser cadastradas as informagdes
referentes aos convénios firmados pela unidade gestora.

Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

ome ; Prefeitura Municipal

E Cadastro de Convénios =3

* Nimera do ConvEnio | @

Mimera do Convénio Supsrior | | @ i}

* Tipo do Convénio [ | | | @

* Descricdo do Ohjeta | u

* Nome do Responsavel Juridica u

e e e o) ‘ i { Data do Fim da Yigéncia | ] |
Valor do Convénio Data Autorizagdo do Executivo. | || ®||m|

Mdrnerofs) dals) Empenhols) |

‘ Incluir Texta d... ‘ I__C]!:::'--:‘ | | [} Incluir ‘ | BF alerar | | W Remover | ‘ @ Cancelar ‘ | 4 Fechar |
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Namero do Convénio - Clicar na lupa e escolher o convénio que pretende
cadastrar. Devem ser cadastrados tantos os convénios, como os aditivos de
convénios. Aparecerdo apenas os textos juridicos que ja foram previamente
cadastrados na tela chamada “Cadastro Béasico” j& explicada.

Namero do Convénio Superior - Esta informagdo deve ser cadastrada
quando estiver sendo informado o aditivo a convénios. Isso porque o sistema
pressupde que ja houve o cadastramento do convénio que deu origem ao
aditivo. Clicar na lupa e escolher dentre os convénios ja cadastrados aquele a
que se refere o aditivo que esta sendo informado.

Tipo de Convénio - Clicar na lupa e informar o tipo de convénio a que se
refere.

Descricdo do Objeto - Informar sucintamente o objeto do convénio ou do
aditivo do convénio.

Nome do Responsével Juridico - Informar o nome do assessor juridico
responsavel pelo contrato ou aditivo.

Data de Assinatura = Informar a data de assinatura do convénio.

Data do Fim de Vigéncia - Informar a data do fim de vigéncia do convénio.
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Valor do Convénio - Informar o valor do convénio, quando se tratar de
repasse de recursos. Quando ndo houver previsdo de repasse, deixar em

branco.
Data Autorizacdo do Executivo - Informar a data de autorizagdo do

executivo para a realizagao do convénio.
Namero(s) do(s) Empenho(s) = Informar o ndmero do empenho global do
convénio cadastrado. Caso exista mais de uma nota de empenho, informar o
namero de cada, separado por virgulas.
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3.6. ATOS JURIDICOS — Convénio — Cadastro de Participantes
do Convénio

Detalhamento de tela > Nesta tela devem ser cadastradas as informagdes
dos participantes do convénio.

£ e-Sfinge - Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

PP e—-s_'[\j ﬂge sistema de Fiscalizagao Integrada de Gestao
Tribunal de Contas de Santa Catarina
jome : Prefeitura Municipal

Codigo de Acesso : ug  Competéncia : Jan - Fev/2009 Versdo: 5.00  e-Sfinge Obras  ECO

E Cadastro de Participantes do ConvEnio &

* Convénio | 34578 |

Mirnero do Convénio Superior ‘ ‘

* CHPI do Participante i

* home do Particpante ‘ Ij

* Tipo de Participaso Convénio ‘ ‘ i}
Walor Percentual Participaco l:l

I B Hova | | [} Incluir ‘ | BF alerar | | W Remover | ‘ @ Cancelar ‘ | 4 Fechar |

I (B Dados catregados com sucesso
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Convénio > Esta informagdo € preenchida automaticamente do
cadastramento do convénio ou do aditivo ao convénio.

Niumero do Convénio Superior > Esta informacdo € preenchida
automaticamente do cadastramento do convénio ou do aditivo ao convénio.
CNPJ do Participante = Informar o CNPJ do participante.

Nome do Participante = Informar o nome do participante.

Tipo de Participagdo Convénio - Clicar na lupa e dentre as opgdes escolher
aquela que se enquadre no participante que esta sendo cadastrado.

Valor Participacdo -> Informar o valor da contrapartida do participante que
esta sendo cadastrado, caso ndo possua valor, deixar em branco.

Valor Percentual Participagcéo - Informar o percentual da contrapartida, caso
exista.
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3.6. ATOS JURIDICOS - Convénio — Cadastro de Certiddo de
Conveniados

Detalhamento de tela > Nesta tela devem ser cadastradas as informagdes
das certiddes dos participantes do convénio.

£ e-Sfinge - Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

= e—-s_'[\j ﬂge sistema de Fiscalizagao Integrada de Gestao
Tribunal de Contas de Santa Catarina
jome : Prefeitura Municipal

Codigo de Acesso : ug  Competéncia : Jan - Fev/2009 Versdo: 5.00  e-Sfinge Obras  ECO

E Cadastro de Certid3o de Conveniados

* Convénio

Hdmera do Comvénio Superir | |

* Participante do Convénio ‘ Teste, u
* Tipo Certiddo | | @
* Nimero Certiddo :l

* Data de Emissdo Certiddo ‘ \ @

* Data de Validade Certida ] @

I__C]!:::'--:‘ | | [} Incluir ‘ | BF alerar | | W Remover | ‘ @ Cancelar ‘ | 4 Fechar |

I (B Dados catregados com sucesso
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Convénio > Esta informagdo € preenchida automaticamente do
cadastramento do contrato ou do aditivo ao contrato.

Niumero do Convénio Superior > Esta informacdo € preenchida
automaticamente do cadastramento do convénio ou do aditivo ao convénio.
Participante do Convénio - Esta informacgdo é preenchida automaticamente
do cadastramento do convénio ou do aditivo ao convénio.

Tipo de Certiddo -> Clicar na lupa e escolhar o tipo de certiddo que se
pretende cadastrar.

Numero de Certiddo = Informar o nimero da certidao.

Data de Emissao da Certiddo = Informar a data de emissao da certidao.

Data de Validade da Certiddo = Informa a data de validade da certidao.

Informados os dados, clicar em “Incluir’; apds este procedimento, habilitard
para o cadastro de novas certiddes, tantas quantas necessarias.
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ENCAMINHAMENTO DAS INFORMACOES AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

Para encaminhamento das informagdes cadastradas no sistema e-Sfinge ao
TCE/SC deve ser realizado o seguinte procedimento:

1°. No programa e-Sfinge — Unidade Gestora:

Ir em “Dados” e escolher a opgao “Preparar Remessa” e clicar em “Prosseguir”.
Neste momento, o sistema realizard verificacdes acerca das informacgdes
cadastradas.

Desta verificacdo poderdo aparecer mensagens de “alerta” e de “impeditivo”.
As mensagens de “alerta” ndo impedem o envio das informag¢des; no entanto,
as de “impeditivo” ndo permitem o envio.

Caso aparegam mensagens de “impeditivo” verificar a que se referem e corrigir
a informagéo cadastrada.

Na inexisténcia de mensagens de “impeditivo”, aparecera o botdo de “Gerar
Pacote” na parte inferior a direito do sistema, clicar na opcdo, apdés o que
aparecera mensagem informando que o pacote foi gerado com sucesso e que
a nova competéncia esta liberada para cadastramento.

Apos esta mensagem, ir até o Windows Explorer.

2°. No programa Windows Explorer:

Ir até pasta do e-Sfinge no seguinte caminho: c:\e-Sfinge\XXX\zip, em que
“XXX” refere-se a nome dado a pasta pela prépria unidade gestora.

Dentro da pasta “zip” haverdo dois arquivos, cuja parte do nome contera o ano
do exercicio e o numero da competéncia, por exemplo, primeiro bimestre de
2009: 200901.

Os dois arquivos deverdo ser copiados e colados na pasta “transmissao”, que
fica no mesmo endereco que a zip: c:\e-Sfinge\XXX\transmissao.

Apos este procedimento, retornar ao programa e-Sfinge — Unidade Gestora.

3°. No programa e-Sfinge — Unidade Gestora:

Ir em “Dados” e escolher a opgédo “Transmitir dados ao TCE” e clicar em
“Iniciar”.

Sera informado, em seguida, que os dados foram transmitidos com sucesso.



